DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

DESLIGAMENTO DE CURSO DOS PROGRAMAS ESPECIAIS DA UFMA

Desligar um(a) discente do curso, mediante sua solicitacgao.

Publico Alvo . Prazo para

n a , e
: Cmao Em até 10 dias uteis.
Discentes.
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Forma de
Atendimen . C .
te él', ento Por meio de solicitagao no portal de atendimento que se :
g © _ : Forma de
Q fg-. - encontra no seguinte endereq:o: : Comunicagﬁo 0 h i dera lizad | .. L.
hitp://atendimentto-proen. ufma.br : a.compan amento po' era ser realizado pelo préprio usuario por
\ : L meio do portal de atendimento.
Forma
de Acesso a : . .
Eletrénica. : Requisitos e
: documentos Informar, na solicitagao a ser preenchida no portal de atendimento,
necessarios . . ~
as seguintes informacoes:
: 8 é&g Enviar em anexo:
Etapas para i/| v [V e Formulario de desligamento preenchido;
Processamento Solicitacdo do(a) usuario(a) no portal de atendimento — « Copia do RG.

andlise da DAESP (Diretoria de A¢des Especiais) —
encaminhamento para desligamento.
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https://atendimento-proen.ufma.br/

Pﬁbligo Alvo

Discentes.

Forma de

Prazo para
Concessao
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

ALTERACAO DE DADOS PESSOAIS DOS DISCENTES DOS PROGRAMAS ESPECIAIS DA
UFMA

Orientagcao a comunidade sobre como submeter propostas de acdes de extensao, editais, funcionamento do médulo de extensao do SIGAA e servigos prestados no setor.

Em até 5 dias uteis.

Atendimento
Por meio de solicitacao no portal de atendimento que se encontra

no seguinte endereco:
http://atendimento-proen.ufma.br

Forma de
Comunicagao

O acompanhamento poderad ser realizado pelo(a) préprio(a)
usudrio(a) por meio do portal de atendimento.

de Acesso

Eletronica.

Etapas para

Processamento  Solicitacdo do(a) usuario(a) no portal de atendimento —

atendimento da solicitacao pela unidade responsavel.

- Programas Especiais

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
g

v

\

Informar, na solicitacéo a ser preenchida no portal de atendimento,
as seguintes informacoes:
Nome completo do(a) discente;

Matricula;
Municipio;

ANEXAR DOCUMENTO DE COMPROVAGAO
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http://atendimento-proen.ufma.br/

DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CADASTRO DE BOLSISTA PARFOR

Cadastro de Bolsista do PARFOR (professor formador e coordenador local)

Professor Formador (conforme Portaria N° 343/2024 — GR/UFMA)

1. Ser Professor desta IES (Efetivo ou Substituto);

2. Ser Professor do COLUN,;

3. Ser Professor desta IES (Aposentado);

4. Ser Técnico Administrativo em Educacao-TAE desta IES;

5. Ser aprovado em processo seletivo para bolsista com critérios
estabelecidos em Edital especifico, caso a necessidade de docente
nao seja atendida pelos trés critérios anteriores a este item.
Coordenador Local (conforme o Art. 50, da PORTARIA N° 220, DE 21
DE DEZEMBRO DE 2021)

Pﬁbligo Alvo

Forma de
Atendimento

[@I Eletrénica

QL) o

Forma
de Acesso

Encaminhar o email com os dados em .pdf para
bolsaparfor@gmail.com e
andrea.lima@ufma.br
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Etapas para
Processamento

Encaminhar o documentos em arquivo UNICO em PDF:
« Termo de compromisso preenchido e assinado,

+ Cépia do RG,

+ Cépia do CPF,

* Curriculo lattes,

» Diploma (graduacao e titulagoes),

* Vinculo (UFMA ou seletivo),

+ Cdpia do comprovante de residéncia,

« Comprovante bancario.

Prazo para
Concessao
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7 dias uteis

Forma de
Comunicacgao

Por e-mail, presencialmente na Secretaria SGB e SCBA PARFOR e no
telefone 3272-8041

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
| ¥4
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Ser professor formador vinculado ao PARFOR
Ser Coordenador local vinculado ao PARFOR
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CANCELAMENTO DE INSCRIGAO EM COMPONENTE CURRICULAR - FORA DO PRAZO

Atualizacdo de Dados Cadastrais - SIGAA

Publico Alvo . Prazo para
; : Concessao

Professor Cursista PARFOR m Em até 7 dias Uteis
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Forma de
Atendimento
g A . : Forma de T : :
ﬁ Eletrénica no e-mail: coord.parfor@ufma.br : Comunicacao Infformar na solicitacdo a ser preenchida com as seguintes
informacdes:
\ o~ @ »~-° » Nome completo do aluno
: lé ﬂﬁ « Matricula
Forma o » Curso
de Acesso » Descricao da situacao

Por meio de solicitagdo no seguinte endereco
coord.parfor@ufma.br

Anexar documentagéo (RG/CERTIDAO DE CASAMENTO)

Requisitos e
: documentos

Etapas para necessarios
Processamento Solicitacédo do discente na Coordenacgéao de Curso Institucional. :

Ser professor Cursista vinculado ao PARFOR

APPROVED
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CADERNOS DE APOIO PEDAGOGICO

Cadernos de Apoio Pedagodgico

Pﬁbligo Alvo

Professor Formador e Professor Cursista - PARFOR

Forma de
Atendimento

Q ’? -

\J

Eletrénica na pagina
https://portalpadrao.ufma.br/proen/daesp/parfor

Prazo para
Concessao
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Imediato

Forma
de Acesso

Site do PARFOR
https://portalpadrao.ufma.br/proen/daesp/parfor

Forma de
Comunicagao

L

Site do PARFOR

Etapas para
Processamento

Dowload do documento na aba CADERNOS DE APOIO
PEDAGOGICO (APOSTILAS)

- Programas Especiais

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
. v

Professor Formador e Professor Cursista
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CANCELAMENTO DE INSCRIGAO EM COMPONENTE CURRICULAR - FORA DO PRAZO

Exercicio Domiciliar

Pﬁbligo Alvo

Professores Cursistas PARFOR

Forma de
Atendimento

mBa

afHo

\J

Eletrénica no e-mail: coord.parfor@ufma.br

Prazo para
Concessao
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Em até 7 dias uteis

Forma
de Acesso

Por meio de solicitacaio no seguinte endereco
coord.parfor@ufma.br

Forma de
Comunicagao

L

O acompanhamento podera ser realizado pelo préprio usuario pelo
mesmo canal

Etapas para
Processamento

Encaminhar as seguintes documentacdes:
e Formulario de Requerimento de Exercicios Domiciliares
preenchido e assinado;
e Laudo médico

- Programas Especiais

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
Vv

| ¥4
(%
v

Ser professor Cursista vinculado ao PARFOR
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